
คู#มือการใช,งานสำหรับ Admin เจ,าหน,าที่กรมส#งเสริมอุตสาหกรรม 

ขั้นตอนท่ี รายละเอียด ภาพหน,าจอ รายละเอียดช#องบันทึกข,อมลู หมายเหตุ 

1 เป%ด Browser ใส/ URL : 

checkin.diprom.go.th 

และ Login เขCาสู/ระบบ 

 

 

Username และ Password เปJนขCอมลูที่

บันทึกไวCใน รายช่ือที่ปรึกษา / ผู2รบัจ2าง / 

วิทยากร ของฟXงกYชัน บริหารรายชื่อท่ี

ปรึกษา / ผู,รับจ,าง / วิทยากร 

1. Username : เลขทีบ่ัตรประชาชน 

2. Password : เลขทีบ่ัตรประชาชน 

 

2 หากตCองการเปลี่ยนรหัสผ#าน 

กดปุ_ม เปลี่ยนรหสัผ/าน 

ดCานบนซCายมือ 

 

 
 

 

 

 

2.1 ใส/รหัสผ/านที่ตCองการ 

กดปุ_ม OK และ กด Done 

 

 
 

  



ขั้นตอนท่ี รายละเอียด ภาพหน,าจอ รายละเอียดช#องบันทึกข,อมลู หมายเหตุ 

3 การใชCงานฟXงกYชัน 

Location Checkin 

 

 

  

3.1 กดปุ_ม อนุญาตในครัง้น้ี 

เพื่ออนุญาตการ Checkin 

สำหรับครัง้น้ี 

 

 
 

  

3.2 กรอกรายละเอียดใหCครบถCวน  

 
 

1. เลขทีส่ัญญาจCาง 

2. ช่ือบริษัท SMEs / สถานที่  

3. จำนวน ช่ัวโมง  

4. จำนวน นาที 

5. ช่ือ SMEs / ผูCประสานงาน * 

 



ขั้นตอนท่ี รายละเอียด ภาพหน,าจอ รายละเอียดช#องบันทึกข,อมลู หมายเหตุ 

 กรอกรายละเอียดใหCครบถCวน 

และกดปุ_ม ถัดไป 

 

 
 

6. เบอรYโทร SMEs / ผูCประสานงาน  

7. Email SMEs / ผูCประสานงาน 

8. รายละเอียดงานพอสงัเขป (ไม/เกิน 1 

บรรทัด)  

 

3.3 ตรวจสอบขCอมลู  

• แนบภาพถ/าย และ 

กดปุ_ม บันทกึขCอมลู 

 

 

 
 

  

4 

 

 

 

 

การใชCงานฟXงกYชัน 

รายงานการ Checkin  

 

 

 
 
 
 
 

  



ขั้นตอนท่ี รายละเอียด ภาพหน,าจอ รายละเอียดช#องบันทึกข,อมลู หมายเหตุ 

4.4 หากตCองการแก,ไข 

กดปุ_ม แกCไขขCอมูล  

 

 

  

4.5 แกCไขขCอมูลที่ตCองการ และ 

กดปุ_ม แกCไขขCอมูล 

 

 
 

 

 

 

5 หากตCองการพิมพ[ หรือ ลบ 

กดปุ_ม พิมพY หรือ กดปุ_ม ลบ 

และกดปุ_ม Done 

 

 
 
 

  

6 Logout  

กดปุ_ม Logout  

ดCานบนขวามือ 

 

 
 

  

 


